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1. AMAC
Bakim Onarim Islerinde ISG Talimati, Bogazi¢i Universitesi yerleskelerindeki laboratuvarlarda,
atolyelerde, ofislerde ve ortak kullanim alanlarinda is sagligi ve giivenligi kurallarinin
uygulanmasi amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM
Bu talimat Universiteye ait tiim ¢alisma bolgeleri, idari ve sosyal tesisleri, santiyeleri ve buralarda
caligan tiim Universite personelini, Universite dgrencilerini, Universiteye mal ve hizmet iireten
yiiklenici/tageron firma personelini ve stajyerleri kapsamaktadir.

3. SORUMLULAR
Bu talimatin uygulanmasinda Birim Isveren Vekilinin yonlendirmesiyle akademik ve idari
personel basta olmak iizere, 6grenciler, ziyaretgiler ve diger kullanicilar sorumlu tutulacaktirlar.

4. UYGULAMA

1. Is yerinde calisanlar tarafindan calisma alanlarinda, binalarda, makine ve ekipmanlarda,
tesisatta tespit edilen arizalar, eksiklikler ve tehlike yaratabilecek durumlar ilgili birim
amirine ve/veya bakim ve onarim isleriyle gorevli olanlara hemen bildirilir. Yapilan
bildirimler bakim onarim ekibi/yetkilisi tarafindan en kisa zamanda ve uygun sekilde
giderilir.

2. Bakim ve onarim islerinin yapilabilmesi i¢in koruyucu tertibatin kaldirilmasi gerektigi
hallerde bunlar makine durdurulduktan ve onarim islerinden sorumlu olanlardan izin
alindiktan sonra kaldirilacak ve onarim islerinden sorumlu kisi onarilan makine, cihaz veya
tesisatin calismasina izin vermeden Once koruyucu tertibatin uygun sekilde tekrar yerine
konulup konulmadigini kontrol edecektir.

3. Dar alanlarda ve havasiz ortamlarda yapilacak bakim ve onarim islerinde zararli, zehirleyici ve
bogucu veya parlayict gaz veya sivilarin tehlikeli bir sekilde toplanacaklari goz Oniinde
bulundurularak gerekli giivenlik tedbirleri alinacaktir. Bu gibi yerlerde tecriibeli ¢aliganlar
calistirllacak bunlara uygun kisisel koruma techizati verilecek ve tecriibeli bir veya birden

fazla gbzlemci gorevlendirilecektir.
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4. Calisanlarin tehlikeli gaz, buhar ve sislerden korunmalar1 igin tank ve depolar i¢inde yapilacak
bakim ve onarim iglerinde calisanlara, maskeler, solunum cihazlariyla emniyet kemerleri gibi
uygun kisisel korunma araglar1 verilecek ve is siiresince tank veya depo agizlarinda bir

gozlemci bulunacaktir.

(6]

. Calisanlar tarafindan bakim onarim faaliyetlerinin yiiriitildiigi kii¢iik depo veya kapal1 yerlere

gerektiginde stirekli olarak uygun sekilde temiz hava verilmelidir.

6. Korkuluklu platformda calisma imkani saglanamayan ve iki metreden fazla yiiksekligi
bulunan dis kisimlarda, catilarda ve benzeri yiiksek yerlerde bakim ve onarim islerinde
gerekli giivenlik tedbirleri alinacak ve ¢alisanlara uygun baret, emniyet kemeri ve baglama
ipleri gibi kisisel korunma araglari verilerek bunlar1 kullanmalari saglanacaktir.

7. Kontrol bakim ve onarim yapilacak makine ve elektrik devrelerinin akimi1 kesilecek ve akimi
kesen salter veya anahtarlarin kilitleme tertibati bulunacak veya bunlarin acik olduklari uygun
sekilde belirtilecektir.

8. Bakim ve onarim nedeniyle akim altindaki tesisatin tecritlerinin ¢ikarilmasi gerektiginde, bu

kisimlar uygun paravana veya koruyucularla korunacaktir. Fazla rutubetli, buhar veya

benzerlerinin bulundugu yerler ile yagli yerlerdeki elektrik motorlarinin gerilim altindaki

kisimlariyla baglantilarinin uygun sekilde korunmus olmasi saglanacaktir.

(o]

. Calisan herkes, herhangi bir yerde, binalarda makine veya tezgahta, cihaz veya alette gordiigii
noksanlik veya tehlikeli durumu veya arizay1 en yakin amirine haber verecektir. Bakim veya
onarim ekibi gelinceye kadar hi¢ kimse higbir seye el siirmeyecektir.

10. Bakim ve onarim isleri, yalmiz bu isler icin yetistirilmis ve gorevlendirilmis kimseler

tarafindan yapilacaktir.

11. Takim ve avadanliklar, daima kendi amaglari i¢in kullanilacaktir. Ornegin; ¢ekic yerine
anahtar keski yerine tornavida kullanilmayacaktir. Her is i¢in gerekli olan takim alinacak ve
kullanilacaktir.

12. Elektrik iglerinde bakim ve onarim isleri ancak elektrik¢iler tarafindan yapilacaktir. Bakim ve

onarim ekipleri, elektrik akimi altinda ¢aligmayacaklar ve elektrik akimi ile ilgili hususlarda

sorumlu elektrik¢inin yardimini isteyecek ve onunla isbirligi yapacaklardir.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.

Bakim ve onarim islerinde kullanilan biitiin elektrikli el aletlerinin gévde topraklanmasinin
yapilmis oldugundan emin olunmalidir. Seyyar elektrikli el aletleri mutlaka topraklama hatti
bulunan prizlerden cereyan alacaklardir.

Cekic, balyoz, kalem, keski, zzimba ve benzeri aletler, standartlarina uygun sekilde ve kaliteli
celikten yapilacak ve bunlarin bozulan veya capaklanan baslari, taslama veya egeleme
suretiyle diizeltilecektir.

Kaldiraglar ve benzeri aletler kullanilmadiklar1 sirada, yere ve tezgah iizerine dayali ve dik
olarak birakilmayacak, yatik olarak birakilacaktir.

Krikolar, yiik kaldirirken yere saglam bir sekilde ve dik olarak konacak ve ylikler istenilen
yiikseklige kaldirildiktan sonra, krikolar dayanikli ve uygun takozlarla beslenmedik¢e bu
yiiklerin altinda veya iistiinde ¢alisilmayacak ve yiiklerin kriko ile indirilmesinde gerekli
tedbirler alinacaktir.

El aletlerini, gorevlerini en iyi yapabilecek durumda (bakimli, keskin, diizgiin, temiz,
yaglanmis, gerekli hallerde 6zel kiliflarinda) bulundurunuz. (El aletlerini periyodik olarak
kontrol ettiriniz, bakim ve onarimlarini yaptiriniz.)

Yapacaginiz is i¢in en uygun aleti se¢iniz, bozuk alet ve takimlarla calismayiniz.

Cekig, balyoz vb. aletlerin bakimli ve kullanilir durumda, saplarinin saglam ve yuvalarina siki
geemis ve kamalanmis olmasia dikkat ediniz. Catlak, kirik, gevsek saplar kazalara sebep
olur. Balyoz ve ¢ekiglerin baslar1 firlayip calisani veya etraftakileri yaralayabilir.

El aletlerini yiiksek yerlere veya ayak altina tehlike doguracak sekilde birakmayiniz.

Alet ve takimlarin sizin veya baskasinin iizerine diisebilecek, ayagina takilabilecek bir yere
birakilmasina miisaade etmeyiniz, 6nleyiniz.

Her aletin bir yeri olmalidir, isleri bitince ve paydosta aletleri yerine koyunuz.

Keskin ve sivri aletleri ceplerinize koymaymiz. Kilif veya kininda, alet cantasinda tasiyiniz,
cizeceklerin uglarina mantar takiniz.

Aletlere geregi kadar kuvvet ve basing uygulaymmiz, kapasiteleri disindaki isler igin
zorlamayiniz.

Vurulmaktan tepeleri bozulmus, kirilmis veya biikiilmis aletleri tamir ettiriniz,

onarilamayanlar1 hurdaliga atiniz. Ortalikta birakmayiniz.
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217.

28.

29.

30.

31.
32.

33.
34.

35.

36.
37.

38.

39.
40.

41.

42.
43.

44,

. Yapilacak ise, vidanin yarigina uygun tornavida kullanimiz. Vidalanacak veya sokiilecek

parcay1 avucunuzun i¢inde tutmayiniz. Tornavida kayip elinizi yaralayabilir.

Tornavidanin sapina vurmayiniz.

Tornavidalar1 kama, keski veya manivela yerine kullanmayiniz.

Agz1 acgilmis, catlamis, yalama olmus, kaynak edilmis kotii durumdaki anahtarlar
kullanmayiniz.

Anahtarlar1 uclarina boru gegirerek veya bir alet (6zellikle baska bir anahtar) ekleyerek
uzatmayiniz.

Anahtara hi¢bir zaman vurmayiniz, anahtari ¢eki¢ yerine kullanmayiniz.

Somun sikar veya gevsetirken, anahtart ¢ekmek itmekten giivenlidir, itmek gerekirse agik
avucunuzla itiniz.

Ayarli anahtar kullanirken, ayarli ¢eneye dogru bastiriniz.

Basinizin {izerindeki somun, civata veya baska bir parcayi takar veya sdkerken yana ¢ekiliniz,
anahtarin altinda durmayiniz.

Crvata baslar1 ve somunlar igin uygun tip ve boyutta anahtar kullaniniz. Ayarlanabilir Ingiliz,
Fransiz, kurbagacik veya tirtilli anahtar1 mecbur kalmadik¢a kullanmayiniz.

Sapsiz veya bozuk sapli, asinmis veya korlesmis egeleri kullanmayiniz.

Dogru ayarlanmamis, bilenmemis ve g¢aprazlanmamis, catlak, disleri kirik, saplari gevsek
testereleri kullanmayiniz.

Balyozla calisirken gerekiyorsa sapli keski kullanimmiz. Balyozu sallamadan once arkaniza
bakiniz.

Basingli hava tabancasiyla ¢alisirken keski ve matkab1 ayaginiza kagirmamaya dikkat ediniz.
Manivela ile kapasitesinin iistiinde agirlik kaldirmayiniz. Manivelay takoz veya destek yerine
kullanmayiniz.

Bigak, keski, iskarpela ve benzerleriyle malzemeyi ileriye dogru kesiniz, bu gibi aletleri
kendinize yoneltmeyiniz.

Makinelerin bakimlarini kendiniz yapmayiniz.

Makinelerin bakimlarini yaparken elektrik kesintilerine karsi seyyar lamba ya da el lambasim
yaninizda bulundurunuz.

Yerden yiiksekte yapilan bakim c¢alismalarinda takim ¢antasi kullaniniz.
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49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

S7.

. Basing altinda iken basingli kaplari onarmayiniz.
. Bosta bulunan kullanilmayan kayislar1 ortada birakmayiniz.
. Caligsma alanini her giin havalandiriniz.

. Kaynak igleri yaparken elektrik kablolar1 ve diger malzemelerin ezilmesini, dliigmesini ve

etrafa garpmasini onleyiniz.

Parlayici veya patlayict maddelerin tagindigr kaplarin tizerinde kaynak veya oksijenle kesme
islemi yapmadan once temizleyiniz.

Bakim ve onarim sirasinda kullandigiiz seyyar elektrikli aletlerin fis ve kordonlarinin
miikemmel olmasina dikkat ediniz.

Bakim ve onarim ig¢in sokiilmiis olan koruyucu, korkuluk veya siperlikleri tadilat sonunda
mutlaka yerine takiniz.

Catida ve buna benzer yerlerde yapilan bakim c¢alismalarinda giivenlik tedbirlerini aliniz
baret, emniyet kemeri ve baglama ipleri kullaniniz.

Bakim ve onarim islerinin yapilabilmesi i¢in, koruyucu tertibatin kaldirilmas1 gerektigi
hallerde, bunlar makina durdurulduktan ve onarim islerinden sorumlu olanlardan izin
alindiktan sonra kaldirilacak ve onarim islerinden sorumlu kisi, onarilan makina, cihaz veya
tesisatin galigmasina izin vermeden Once, koruyucu tertibatin uygun sekilde tekrar yerlerine
konulup konulmadigini kontrol edecektir.

Bina ve tesisatta yapilacak bakim ve onarim islerinde, gegici olarak uygun ve giivenli sabit
merdivenle platformlar, gecit veya iskeleler yapilacaktir.

Disaridan temizlenemeyen biiyiik depolara iggilerin girmesi gerektigi hallerde, bu ¢alisanlara;
cizme, eldiven, gozliik, elbise veya temiz hava maskesi gibi uygun kisisel korunma araglari
verilecek ve depo agzinda, isin siiresince bir gdzlemci bulundurulacaktir.

Icinde calisanlarin calismakta oldugu kiigiik depo veya kapali yerlere, gerektiginde siirekli
olarak ve uygun sekilde temiz hava verilecektir.

Oksijenle kaynak veya kesme isleri yapildig: hallerde, borular yikanacak ve gerektiginde

kaynar su veya buhar gecirilecektir.
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58. Kaynak isleri yapilan isyerlerindeki gaz tiipleri, borular, elektrik kablolar1 ve benzeri

malzeme; ezilmeyecek, devrilmeyecek veya diismeleri veya c¢arpmalart onlenecek sekilde

yerlestirilmis olacak ve elektrik kaynagi yapilan yerlerde, uygun paravana veya bolmeler

bulundurulacaktir.

59. Rutin Bakim Kontrolleri

Makinenizi Calistirmadan Once;

Kullandiginiz Makinenin Etrafin1 Kontrol Ediniz. ( Gdzleme, Isitme, Cevre Durumu Gibi )

Elektrik Baglantilarin1 Kontrol Ediniz.

Yag, Su, Yakit Sizdirmas1 Veya Delik Olup, Olmadigini1 Kontrol Edin.

O Giin Makinenizin Periyodik Bakimi Olup, Olmadigin1 Makine Periyodik Bakim Kartindan Kontrol

Ediniz. (Giinii Ise Kullanmadan Bakimini Yaptiriniz)

60. Makinenizde Ariza Tespiti Durumunda;

Makineyi stop ettirin.

flgili amir ile kontak kurun.

Amirin gelinceye kadar bekleyin.

Tamir edilene kadar MAKINAYI CALISTIRMAYIN.

Yukarida belirtilen ve tarafima aktarilan tiim bilgileri, kurallart okudum ve anladim. Is giivenligi
kaidelerine ve talimatlarina harfiyen riayet edecegimi bildiriyorum.

Tebligi Eden Kabul Eden
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

~ Burak HELVACI-Senem OZCAN Prof. Dr. Mahmut EKSIOGLU )
Is Guvenligi Uzmani-Is Glvenligi Uzmani iSG Koordinatorii Isveren Vekili
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