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1. AMAC
El Matkabi fle Calismada Is Giivenligi Talimati, Bogazigi Universitesi yerleskelerindeki
laboratuvarlarda, atolyelerde, ofislerde ve ortak kullanim alanlarinda is sagligr ve giivenligi

uygulanmasi amaciyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM
Bu talimat Universiteye ait tiim ¢aligma bdlgeleri, idari ve sosyal tesisleri, santiyeleri ve buralarda
calisan tiim Universite personelini, Universite 6grencilerini, Universiteye mal ve hizmet iireten

yiiklenici/tageron firma personelini, stajyerleri ve ziyaret¢ileri kapsamaktadir.

3. SORUMLULAR
Bu talimatin uygulanmasinda Birim Isveren Vekilinin yonlendirmesiyle akademik ve idari

personel basta olmak iizere, 6grenciler, ziyaretgiler ve diger kullanicilar sorumlu tutulacaktirlar.

4. UYGULAMA

1. Matkapta calisirken parcanin delinmesi sirasinda ¢apak sigrayacaginmi dikkate alarak koruyucu
gozliik ve yiiz siperi kullanilmalidir.

2. Elektrikli el matkabinin tiiri ve kullanimina uygun olarak; toz maskesi, kaymayan is
ayakkabilar1, koruyucu kask veya koruyucu kulaklik gibi koruyucu donanimlar kullanilmalidir.

3. Donme hareketi yapan makinelerde eldiven, kolye, bilezik, yiiziik, kiinye kullanilmasi yasaktir.

4. Is elbiselerinin kollar1 ve ceket uclar1 lastikli olmali matkap ile calisan personel sarkik is
elbiseleri giymemelidir.

5. Calisanin altinda yalitkan paspas olmalidir.

6. Donen matkab1 malzemeye basan elin ve destek saglayan diger elin saglam ve stabil durumda
olmasina dikkat edilmelidir.

7. Matkab1 kullanmadiginizda, mola verdiginizde, ayar ¢alismalarinda, aksesuar degistirmede ve
bakim calismalarinda daima kablo fisini prizden ¢ikarin.

8. Yakininda patlayict maddeler, yanici sivi, gaz veya tozlarin bulundugu yerlerde elektrikli el
matkabi ile ¢alismayin. Elektrikli el aletleri, toz veya buharlarin tutugsmasina neden olabilecek

kivilcimlar ¢ikarirlar.
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9. Elektrikli el matkabinin baglanti fisi prize uymalidir. Fisi higbir zaman degistirmeyin.

10. Matkab1 yagmur altinda veya nemli ortamlarda birakmayin. Suyun elektrikli el matkabi igine
sizmasi elektrik carpma tehlikesini artirir.

11. Elektrikli el matkabini kablosundan tutarak tasimayin, kabloyu kullanarak asmayin veya
kablodan cekerek fisi ¢ikarmayin. Kabloyu 1sidan, yagdan, keskin kenarli cisimlerden veya
matkabin hareketli parcalarindan uzak tutun. Hasarli veya dolagmis kablo elektrik carpma
tehlikesini artirir.

12. Kullanilmadan 6nce kontrol edilmelidirler.

13. Kablolar1 ve uzatma kablolar1 saglam ve tam olmalidirlar.

14. Koruyucu muhafazalar ¢ikarilmamalidir.

15. Asinmis olan tas, kesici veya uclar kullanilmamalidir.

16. Enerjisi kesildikten sonra ug degistirilmeli veya temizlenmelidirler.

17. Nemli ve rutubetli yerlerde elektrikli el aletleri ile ¢alisilmamalidir.

18. Eller kuru ve temiz olmalidir.

19. Elektrikli el aletleri iizerinde meydana gelebilecek kagaklarin zararl bir seviyeye gelmesinden
once, alete gelen elektrik devresini kesen giivenlik otomatikleri (toprak korumali réleler)
olmalidir. Topraklamali aletlerde, topraklama devresindeki kesinti halinde, aletin elektrik
devresini kesen bir kontaktoriin bulunmasi sekli de uygun bir koruma seklidir.

20. Calistiginiz yeri temiz tutun ve iyl aydmlatin. Calistigimiz yer diizensiz ise ve iyi
aydinlatilmamigsa kazalar ortaya ¢ikabilir.

21. Elektrikli el matkabi1 ile g¢alisirken baskalarimi uzakta tutun. Dikkatiniz dagilacak olursa
matkabin kontroliinii kaybedebilirsiniz.

22. Matkab1 agir1 dlclide zorlamayin. Yaptigimiz ise uygun elektrikli el aletleri kullanin. Uygun
performanslh elektrikli el matkab1 ile belirlenen c¢alisma alaninda daha i1yi ve giivenli
caligirsiniz.

23. Salteri bozuk olan elektrikli el matkabini kullanmayin. A¢ilip kapanamayan bir elektrikli el
matkabi tehlikelidir ve onarilmalidir.

24. Kesici uglar1 daima keskin ve temiz tutun. Ozenle bakimi yapilmis keskin kenarli kesme

uclarinin malzeme ic¢inde sikigma tehlikesi daha azdir ve daha rahat kullanim olanag saglarlar.
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25. Elinizden birakmadan once elektrikli el matkabinin tam olarak durmasini bekleyin. Caligir
vaziyette yere birakmaym. Alete takilan ug sikisabilir ve elektrikli el matkabinin kontroliinii
kaybedebilirsiniz.

26. Calisirken elektrikli el matkabini iki elinizle sikica tutun ve durus pozisyonunuzun giivenli
olmasina dikkat edin. Elektrikli el matkabi iki elle daha giivenli kullanilir.

27.1s pargasini emniyete alin. Bir germe tertibati veya mengene ile sabitlenen is parcasi elle
tutmaya oranla daha giivenli tutulur.

28. Diistik devir sayist ile uzun siire ¢alistiginizda, sogutma yapmak i¢in elektrikli el matkabini
bosta en yliksek devir sayisi ile yaklasik 3 dakika kadar ¢alistirin.

29. Iyi ve giivenli galisabilmek igin elektrikli el matkabini1 ve havalandirma deliklerini daima temiz
tutun.

30. Merdiven ve iskele tlizerinde ¢alisirken saglam durmaya dikkat edin.

Yukarida belirtilen ve tarafima aktarilan tiim bilgileri, kurallari okudum ve anladim. Is giivenligi

kaidelerine ve talimatlarina harfiyen riayet edecegimi bildiriyorum.

Tebligi Eden Kabul Eden
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Burak HELVACI-Senem OZCAN Prof. Dr. Mahmut EKSIOGLU
is Guvenligi Uzmani-is Guvenligi Uzmani iISG Koordinatérii isveren Vekili
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